ESTADO DE RORAIMA
PREFEITURA MUNICIPAL DE ALTO ALEGRE

“Amazonia: Patrimonio dos Brasileiros™

GABINETE DO PREFEITO

LEIN° 501/2025 DE 18 DE MARGO DE 2025.

REORGANIZA A ESTRUTURA DA PROCURADORIA JURIDICA DO
MUNICIPIO DE ALTO ALEGRE/RRE, REDEFINE ATRIBUIGOES
EXTINGUE CARGOS E REVOGA DISPOSITIVOS NA LE| N.
351/2018, 21 DE MARGO DE 2018 E LE| N.471/2024, DE 09 DE
JANEIRO DE 2024 E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

O Prefeito Municipal de Alto Alegre/RR, WAGNER DE OLIVEIRA NUNES, no uso
da atribuigao que lhe confere o artigo 61 da Lei Organica do Municipio de Alto Alegre - RR, faz saber
que a Camara de Vereadores APROVOU e ey SANCIONO a seguinte Lei:

TITULO|
Disposigoes Preliminares

Art. 1° Fica reorganizada a estrutura administrativa da Procuradoria Juridica do Municipio
de Alto Alegre/RR e redefine suas atribuigoes.

Art. 2° A Procuradoria Juridica do Municipio, 6rgéo permanente de consultoria e

assessoramento juridico da Administragdo Municipal, diretamente vinculado ao Gabinete do Prefeito
Municipal.

TiTULO I
Da Procuradoria-Geral do Municipio

Capitulo |
Das atribuigoes da Procuradoria-Geral do Municipio

Art. 3° A Procuradoria Juridica, chefiada pelo Procurador-Geral do Municipio, compete:

I = Assessorar o Executivo nas questoes juridicas, de legislag&o, nos processos que
envolvam a gestéo das diversas éreas;

I - Representar em Juizo o Municipio, em todas as instancias, bem como nos demais atos
que exigirem o acompanhamento juridico;

Il - Assessorar todas as Secretarias, 6rgaos e unidades do Municipio, nas questdes de
natureza juridica relativas aos interesses do Municipio; i{
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IV - Defender os interesses do Municipio nos assuntos relacionados aos seus bens
imoveis, ajuizando agdes de reintegragéo de posse, reivindicatorias e de desapropriag&o;

V' - Manifestar-se nas agges de usucapiéo, representando a Fazenda Municipal e na
defesa das agdes de indenizagdes decorrentes de responsabilidade;

VI - Atuar judicialmente, em defesa do Municipio, nas agbes relativas a edificagdes
irregulares, faixas n&o edificaveis, agdes demolitérias, parcelamento do solo, dano ambiental, concessao
de alvaras, tombamento e preservagao de bens culturais e outras relacionadas ao Cddigo de Posturas
e outros instituidos pela municipalidade;

VII - Emitir pareceres e/ou informagges, em processos administrativos, com a finalidade
de orientar a atuag&o dos érgaos no exercicio do seu poder de policia na &rea de licenciamento e
fiscalizagéo;

VIIl - Assessorar juridicamente e acompanhar as aquisicdes de areas necessarias a
implantag&o de servigos publicos municipais;

IX' - Subsidiariamente & atuagéo de ocupante de cargo com atribuigéo de assessoramento
juridico junto & Comissao de Licitagdes, analisar minutas de editais de licitagéo, de contratos e seus
respectivos termos aditivos e emitir parecer juridico nas hipéteses em que couber:

X - Realizar a defesa judicial do Municipio nas agdes relativas a reajustes de
restabelecimento do equilibrio econémico-financeiro dos contratos, mandados de seguranga e agbes
cautelares referentes as licitagoes processadas no Municipio;

XI - Analisar minutas de convénios, acordos, ajustes, termos de permisséo e autorizagdo
de uso, concess&o pessoal e real de uso e concessao de servigos publicos;

XII - Representar o Municipio em juizo nas acdes ligadas a &rea fiscal em que a Fazenda
Municipal faga parte como autora, ré, ou de qualquer forma interessada e, ainda;

Xlll - Atuar em processos judiciais de toda ordem, inclusive demandas que digam respeito
ao direito a salde, bem como responder a consultas, solicitagbes de informagGes e pareceres
relativamente a questdes que envolvam os servidores estatutarios do Municipio, referentes & aplicagéo
de dispositivos estatutarios e do plano de carreira ou de cargos e salarios, entre outras;

XIV - Preparar informagdes e acompanhar processos de mandado de seguranga
impetrados contra ato do Prefeito, Secretarios Municipais e demais servidores da Administrag&o Publica
Municipal, quando versem sobre o exercicio da fungéo publica; £<
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XV - Atuar na defesa judicial do Municipio em agdes movidas perante a justica do trabalho
e emitir pareceres singulares relativos a matéria trabalhista e previdenciaria e orientar os 6rgéos da
Administragdo em assuntos de natureza juridico-trabalhista, bem como responder a consultas dos
mesmos;

XVI - Integrar Comissdes de Sindicancia e/ou Processos Administrativo-disciplinares,
sempre que designados, ou acompanhar, orientar e emitir pareceres e informagdes relativas aos
mesmos, quando solicitado;

XVII - Examinar projetos e autografos de lei, decretos, portarias, contratos, convénios, por
solicitag&o do Prefeito ou de Secretario Municipal;

XVIIl - Sugerir a adogdo das medidas necessérias a adequacéo das leis e atos
administrativos normativos s regras e principios da Constituicéo Federal e Estadual, bem como da Lei
Organica do Municipio de Alto Alegre/RR;

XIX - Promover agBes regressivas contra ex-prefeitos, ex-secretarios municipais, ex-
dirigentes de entidades da Administragéo Direta e funcionarios plblicos municipais de qualquer
categoria, declarados culpados de causar lesdo a direitos que o Municipio, ou outro réu, tenha sido
judicialmente condenado a indenizar,

XX - Propor ao Chefe do Poder Executivo \Municipal a contratag&o de escritorios juridicos
para dar apoio especializado nas demandas administrativas e judiciais;

XXI - Propor ag&o civil publica.

Capitulo Il
Da Organizagdo

Art. 4° A Procuradoria Juridica do Municipio passa a ter a seguinte estrutura
organizacional:
I - Procuradoria-Geral do Municipio - PGM;

a) Procurador Geral do Municipio;
b) Assessores Juridicos;
c) Auxiliar de Servigos Juridicos.

Paragrafo Unico: Os cargos de Procurador Gera, Assessores Juridicos e Auxiliar de

Servigos Juridicos séo de livre nomeagao e por parte do Chefe do Poder Executivo Municipal, conforme
anexo | desta lei.
X
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Capitulo Il
Das atribuigdes do Procurador Geral do Municipio

Art. 5° Compete ao Procurador-Geral do Municipio:

I - Chefiar a Procuradoria-Geral do Municipio, superintender e coordenar suas atividades
juridicas e administrativas e orientar-lhe a atuagéo;

II - Propor ao Prefeito declaragéo de nulidade de atos administrativos da administragédo
direta;

Il - Receber citagdes, intimages e notificagdes, iniciais ou nao, nas agdes propostas
contra a Prefeitura Municipal, e, desde autorizado pelo Chefe do Poder Executivo Municipal e em nome
do Municipio, propor ago, atuar em juizo em qualquer grau de jurisdicéo, desistir, transigir, acordar,
confessar, compromissar, receber e dar quitag&o, podendo interpor recursos nas acbes em que o
Municipio figure como parte, e, ainda, representa-lo extrajudicialmente perante 6rgéos de quaisquer
Poderes das diversas esferas de governo;

IV - Manifestar sua posicéo acerca da oportunidade e conveniéncia dos afastamentos de
assessores juridicos e advogados, bem como as férias e licengas;

V - Decidir sobre a propositura de agdo rescisoria, bem como sobre a néo interposicao de
recurso, ouvido o assessor atuante no respectivo processo;

VI - Apresentar ao Prefeito Municipal, proposta de arguicéo de inconstitucionalidade de
leis e decretos, elaborando a competente representagéo;

VII - Propor, exclusivamente, ao Prefeito Municipal, a abertura de concursos para
provimento de cargos na estrutura administrativa municipal.

Capitulo IV
Das atribuicées dos Assessores Juridicos

Art. 6° Compete aos Assessores Juridicos:

I - Realizar atendimento de funcionérios, cidadaos ou usuarios do servigo publico que
foram direcionados & Procuradoria, para prestar informagdes orientagdes de processos administrativos
e judiciais;

Il - Estudar e sugerir solugges para assuntos de ordem administrativa legal e de interesse
do Municipio, por ordem do Procurador-Geral: &<
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IIl - Analisar, orientar e propor solugdes aos Advogados e ao Procurador-Geral e o Chefe
do Poder Executivo acerca de modificagées necessarias na legislagéo municipal, de modo a ajusta-la ao
interesse publico, conforme solicitagéo do Procurador-Geral;

IV - Pesquisar e analisar politicamente o impacto das alterages legislativas junto a
municipalidade;

V - Auxiiar os Advogados na tramitagdo de processos administrativos e judiciais,
auxiliando na tarefa de dar andamento as demandas e no auxilio de elaboragéo de minutas para a
movimentag&o de todo e qualquer processo administrativo ou judicial;

VI - Assessorar na administragdo do sistema de controle de prazos judiciais e
administrativos;

VIl - Fomentar o sistema informatizado da Prefeitura Municipal,

VIIl - Elaborar e analisar relatorios e planilhas de processos findos e em andamento, para
fins estatisticos, inclusive em relagéo a arrecadagéo fiscal e tributaria;

IX - Assessorar as demais unidades administrativas no encaminhamento das respostas
junto a0 Ministério Publico, Tribunal de Contas e demais érgéos/autoridades;

X - Realizar atividades administrativas inerentes a orientagdo e controle das fungbes
relacionadas ao assessoramento;

Xl - Prestar assessoria aos advogados e ao Procurador-Geral do Municipio nas suas areas
de atuagdo, para fins de auxiliar os advogados e Procurador-Geral:

a) Elaborar, redigir, estudar e examinar anteprojetos de Lei, Decretos e regulamentos,
assim como elaborar minutas de contratos, escrituras, convénios e de quaisquer outros atos juridicos;

b) Elaborar relatérios em assuntos de sua area de especializagéo;

c¢) Acompanhar publicagdes de natureza juridica e manter atualizado repositério de
jurisprudéncias;

d) Elaborar minuta de pegas processuais e pareceres;
e) Fazer pesquisas.

XIl - Orientar 0s estagiarios na elaboragao de pesquisas, projetos de lei e minutas de
peticdes de menor complexidade, solicitar cargas e devolugdes de processos administrativos;
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Xl - Exercer outras atividades correlatas que lhe forem conferidas pelo Procurador Geral
ou por ele delimitadas dentro das atribuigdes previstas para o cargo.

Capitulo V
Das atribuigdes dos Auxiliares de Servigos Juridicos

Art. 7° Compete aos Auxiliares de Servigos Juridicos:

I - Auxiliar, receber e distribuir os expedientes dirigidos ao Procurador-Geral do
Municipio;

II - Preparar oficios, avisos, circulares, ordens, instrugdes de Servigos e outros atos que
devam ser assinados pelo Procurador-Geral do Municipio;

Il - Realizar atos de expediente, tais como atender o publico e prestar-lhe as
informagdes pertinentes;

IV - Cuidar do material administrativo e dos equipamentos do Departamento Juridico e
controlar a entrada e saida de documentos, arquivar processos, publicagdes e documentos diversos
de interesse da Procuradoria e desempenhar outras tarefas proprias da fungéo ou correlatas que
lhe forem atribuidas pelo Procurador-Geral do Municipio.

Art. 8 Fica revogado o cargo de “Procurador do Municipio” constante na lei n° 351/2018,
de 21 de margo de 2018 e lej n° 471/2024, de 09 de janeiro de 2024.

Art. 9° As despesas decorrentes da aplicagdo desta Lei sero consignadas no orgamento
em vigor, podendo haver remanejamento.

Art. 10 Esta Lei entra em vigor na data de sua publicagéo, revogando as disposicdes em
contrério.

Gabinete do Prefeito de Alto Alegr

=

WAGNER DE OLNEIRA NUN
Prefeito Municipal

, 24 de Margo de 2025.
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ANEXO | a LEI 495/2025.
1. GABINETE DO PREFEITO

1.1 PROCURADORIA GERAL DO MUNICIPIO

CARGO INGRESSO | N°CARGOS | REMUNERAGAO | NIVEL/ESCOLARIDADE
Procurador-Geral Comissiic 01 Subsidio BACHARELADQ EMDIREITO
R$ 9.500,00 COM INSCRIGAO NA OAB
Ass’es'sor Cormiseo 03 RS 4500,00 BACHARELADO EM DIREITO
Juridico
FORMACAO EM NIVEL
Auxiliares de MEDIO COMPLETO E
Servicos Comisséo 03 R$ 1.700,00 CONHECIMENTOS
Juridicos BASICOS DE
INFORMATICA.

Gabinete do Prefeito, em 24 de Margo de 2025.
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WAG
Prefeito Murjicipal



